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HORAS DE CLASES TEORICAS Y PRACTICAS O TEORICO-PRACTICAS:

6 (seis) horas semanales tedrico-practicas. Algunas clases se desarrollaran en los
Archivos Histéricos de la Provincia y del Museo de la UNSa. Se incluyen visitas a
distintos repositorios y el trabajo practico en conservacion documental.

CONDICIONES PARA REGULARIZAR LA ASIGNATURA:

Condiciones reglamentarias (Resolucion H.No.975/11 y modif.): a) Porcentaje de trabajos
prdcticos, no superior al 75% y parciales aprobados, los cuales en todos los casos deberdn contar
con la correspondiente recuperacion, sin mediar condicionamiento alguno.

Se exceptua de lo dispuesto en la Res.H.no.975/11, aquellas asignaturas cuyas prdcticas
consisten en la aplicacion supervisada por el docente de saberes vinculados al
hacer.(Art.42.Res.H.No0.975/11)

® Aprobar un 75% de trabajos practicos
e Aprobar un parcial nota minima 4 (cuatro). Todas las instancias son recuperables.


http://bo.unsa.edu.ar/cdh/R2011/R-FH-2011-0975.pdf
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CONDICIONES PARA PROMOCIONAR:

Condiciones reglamentarias (Resolucion H.No.975/11 y modif.):

a)Obligatoriedad de asistencia a clases tedricas y tedrico-practicas no inferior al 80%; b)
aprobacién de Trabajos Practicos no inferior al 80%, con su correspondiente recuperacion, y sin
mediar condicionamiento alguno; c) aprobacién del 100% de examenes parciales con
recuperacion o alternativas equivalentes, sin mediar condicionamiento alguno.

La calificacion numérica final para obtener la promocién estara comprendida entre 7 (siete) y 10
(diez), de acuerdo a la reglamentacion de promocion vigente (Resolucion H.N0.845/11 y
modificatorias)

e 80% de trabajos practicos aprobados.
® Aprobar un parcial nota minima 7 (SIETE). Todas las instancias son recuperables.
e Aprobar un Coloquio final integrador.

ALUMNOS LIBRES:
Condiciones reglamentarias (Resoluciones H.No.975/11, 350/17 y 351/17): a) no serd
condicionada la inscripcion a examen de los estudiantes libres bajo ningun requisito previo; b) en
el caso de que la asignatura establezca como modalidad de examen el cardcter tedrico y prdctico,
deberdn consignarse explicitamente las actividades prdcticas (metodoldgica, de intervencion,
investigacion y/o produccién) que serdn necesarias para la aprobacién de esta instancia.

e No existen condiciones.

Materia Optativa: Herramientas bésicas para el trabajo en Archivos
Histéricos

OBJETIVOS GENERALES:

1- Reconocer las principales funciones y caracteristicas de los Archivos
Historicos.

2- ldentificar los principios béasicos del trabajo archivistico.

3- Vincular las demandas de la investigacién histérica a las funciones de los
archivos.

4- Valorar la conservacion y resguardo del patrimonio documental en sus
diferentes soportes.

5- Considerar la capacitacién en archivistica como un aspecto significativo de la
formacion en Historia.


http://bo.unsa.edu.ar/cdh/R2011/R-FH-2011-0975.pdf
http://bo.unsa.edu.ar/cdh/R2011/R-FH-2011-0975.pdf
http://bo.unsa.edu.ar/cdh/R2017/RES_2017_H_N_0350ANEXO.pdf
http://bo.unsa.edu.ar/cdh/R2017/RES_2017_H_N_0351.pdf
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CONTENIDOS:
Eje 1: Los principios basicos de la Archivistica

1.1.- El Archivo en la investigacion histérica. Memoria, historia y derechos, el papel de los

archivos. Documento e informacion.

1.2.- Funcion social de los archivos. La triple acepcién de la palabra archivo. La archivistica
y sus principios basicos: orden original, principio de procedencia e integridad. Ciclo vital del
documento. Archivistica integrada. Gestion documental. EI documento de archivo.

Caracteres internos y externos. Fondo, seccion, serie, tipo documental.

1.3.- Organizacién archivistica: ordenaciéon y clasificacion. La descripcion normalizada.

Normas internacionales. Instrumentos de descripcion.
1.4.- Evaluacion documental. Valores primarios y secundarios. Tablas de plazos de guarda.
1.5.- Marco legal de los archivos. La ley SIPADA. Datos sensibles y derechos de autor.

1.6.- La digitalizacibn como estrategia de preservacién y accesibilidad de los documentos

de archivo. Los documentos nativos digitales.

Eje 2: La documentacion y su conservacion preventiva

2.1.- La conservacion preventiva. Principales factores de deterioro en los archivos. Criterios
generales de la conservacion preventiva en archivos. Sensibilizacion y toma de conciencia.

Condiciones de guarda.

2.2.- Archivos en soporte no papel: documentos fotograficos, sonoros y audiovisuales.
Breve historia de la fotografia. Procedimientos técnicos. La conservacion de documentos

fotograficos y audiovisuales.
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BIBLIOGRAFIA MINIMA:
Eje 1:

Alberch Figueras, Ramén: “Los archivos entre la memoria y la histérica y la sociedad del

conocimiento”. Ed. UOC, Barcelona, 2003.

Barnard Amozorrutia (Coord.): Archivos electronicos, textos y contextos Il. Serie Formacion
Archivistica. RENAIES, México, Vol VIII, 2013.

Caimari Lila, “La vida en el archivo”, Siglo XXI, 2017.

Casellas i Serra, Lluis-Esteve: La gestién de los documentos electrénicos: normas de
referencia y contexto tecnolégico en: CERMENO, L; CASELLAS, L-E. La norma ISO 15489
y la implantacion de un sistema de gestién de documentos (analdgicos y electrénicos). Las
Palmas de Gran Canaria: Asociacion de Archiveros de Canarias, ASARCA Forma 5, 2009,
27-54.

Cruz Mundet, José Ramén: “Principios, términos y conceptos fundamentales”, CAA

Administracion de documentos y archivos, Textos fundamentales”, Madrid, 2001.

Cruz Mundet, José Ramén: “Manual de archivistica” 22 Ed. Fundacién German Ruiperez.
Madrid 1996

Cruz Mundet, José Ramon: La gestion de los documentos electrénicos como funcién
archivistica. en: AABADOM, Julio - Diciembre, 2003.

GIL, Natalia, COSSO, y ROBLES: Del fondo particular a la memoria colectiva: La funcion
politica de los archivos LGBTIQ. El caso de la provincia de Salta. en ACTAS, Ill Jornadas
de discusién/ll Congreso internacional ARchivos personales en transicion. De lo privado a
lo publico. De lo analégico a lo digital. Bs As. CeDinCi, IIAC, UNTREF y UDELAR, 2019.
pp 297 - 308

Heredia Herrera, Antonia: ¢ Qué es el archivo? Ed. Trea. Madrid, 2006.

Herrero Monero Ana M. y Diaz Rodriguez Alonso: “La clasificacién archivisitca”. , CAA

Administracion de documentos y archivos, Textos fundamentales”, Madrid, 2001.

Heredia Herrera Antonia: “El proceso de la evaluacién documental”. Ed. Trea. Madrid, 2006.
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Eje 2:

Boadas Joan y otros: “Manual para la gestion de fondos y colecciones fotograficas” CCG
Ediciones. Girona , 2001.

Casellas i Serra, Lluis-Esteve: La gestion archivistica de los fondos y colecciones
fotograficas en: Actas de las Jornadas Los archivos y el documento fotogréafico: retos y

fundamentos. Las Palmas, junio 2005

Laia Foix. La gestién de fondos fotograficos en entidades no comerciales [en linea].

"Hipertext.net", num. 1, 2003. <http://www.hipertext.net>

Paez Villamizar, Fabio: “Guia para la conservacién preventiva en archivos”. Archivo General

de Colombia.

Serra Serra Jordi: “Gestiéon de documentos digitales: estrategias para su conservacion”. En

“El profesional de la informacién”, 2001, septiembre V10, N9, pp 4-18.

FERRAGUTTI , Guillermo y MAN, Ronen: “Herramientas metodologicas de gestion y
busqueda de colecciones digitales para historiadores”. en:Tarquini, Claudia Salomon,
Fernandez, Sandra; Lanzillota Ma de los Angele; Laguarda, Pilar: El hilo de Ariadna.

Propuestas para la investigacion histdrica. Prometeo, Buenos Aires, 2019.

La materia optativa articula con las catedras de Metodologia de la investigacion
Histérica, Historia Regional, el Archivo y Biblioteca Histéricos de Salta, por ello la
incorporacion de la Prof. Eugenia Garcia al equipo de catedra y el Museo Histérico de
la UNSa.

< ‘E L e Ry

Gabriela Caretta Emma Raspi


http://www.hipertext.net/
Alumnos
Texto tecleado
Res. H. Nº 2053/22


